
 

 

 

 

 

ภาคผนวก ข 

คู่มอืการใช้งานโปรแกรม 
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คู่มือการใช้งานการพัฒนาระบบออกหนังสือรับรองสำหรับการแจ้งสถานท่ีจําหน่าย

อาหารและสถานท่ีสะสมอาหารออนไลน์ 

สมัครสมาชิก 

 สามารถสมัครสมาชิกผา่นช่องทางออนไลน์  ที่ http://localhost:3000/login และคลิกที่

สมัครสมาชิก 

 

หนา้จอเข้าสู่ระบบ 

การสมัครสมาชิก สามารถอัปโหลดรูป และตอ้งกรอกข้อมูลให้ครบเรียบร้อย ได้แก่ เลขบัตรร

ประชาชน อเีมล รหัสผ่าน ยืนยันรหัสผ่านซึ่งรหัสผ่านควรมคีวามยาว 8 ตัวอักษร และ

ประกอบด้วยตัวอักษรอย่างน้อย 1 ตัว ตัวเลข 1 ตัว  คำนำหน้าชื่อ ช่ือ-นามสกุล เบอร์โทร แล้ว

กดปุ่ม ลงทะเบียน 

หนา้จอสมัครสมาชิก 

ปุ่มสมัครสมาชิก 

    รูป 1 

    ข้อมูล 2 

ปุ่มลงทะเบียน 
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ลืมรหัสผ่าน 

 กดที่ปุ่มลมืรหัสผ่าน 

 

หนา้จอเข้าสู่ระบบลืมรหัสผ่าน 

การลืมรหัสผ่าน  สามารถที่จะกรอกข้อมูลเป็นเลขบัตรประชาชน ซึ่งต้องมกีารตรวจเช็คความ

ถูกต้องควบคู่กับอีเมล จากนั้นกดยืนยันอีเมล แล้วข้อความจะถูกส่งไปยังอีเมล 

 

หนา้จอลืมรหัสผ่าน 

 

 

ปุ่มลมืรหัสผ่าน 

ปุ่มยนืยันอีเมล 
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เข้าสู่ระบบ 

 สามารถทำการเข้าสู่ระบบได้ที่ http://localhost:3000/login จากนั้นทำการกรอกชื่อผู้ใช้

และรหัสผ่านจะถูกเพิ่มโดยผู้ดูแลระบบโดย เมื่อทำการกรอกข้อมูลเรียบร้อยแล้วให้ทำการ 

คลิกเข้าสู่ระบบ 

 

หนา้จอเข้าสู่ระบบ 

มุมมองภาพรวมของเมนูตามสิทธิ์ของผู้ใช้งาน 

 เมื่อทำการเข้าสู่ระบบได้สำเร็จ จะแสดงภาพรวมของการพัฒนาระบบออกหนังสือ

รับรองสำหรับการแจง้สถานที่จําหน่ายอาหาร และสถานที่สะสมอาหารออนไลน์ สิทธิ์การใช้

งานจากนั้นสามารถทำการคลิกดูเมนูตา่ง ๆ ตามที่ต้องการ 

 

หนา้จอเมนูหลัก 

ปุ่มเขา้สู่ระบบ 

    อีเมล 1 

    รหัสผ่าน 2 

แทบบาร์ ปุ่มออกจากระบบ 

http://localhost:3000/login
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มุมมองแทบบาร์ของผู้ดูแลระบบ 

 เมื่อทำการเข้าสู่ระบบได้สำเร็จ ในสิทธิ์ของผู้ดูแลระบบ แทบบาร์จะมีเมนูให้เลือก 

ประกอบด้วย ข้อมูลหลักแสดง การเพิ่มคำร้องขอหนังสือรับรองฯ ตรวจสอบเรื่อง หนังสือ

รับรองฯทั้งหมด ตั้งค่าการชำระค่าธรรมเนียมแสดง เพิ่มบัญชีเก็บค่าธรรมเนียม จัดการบัญชี

เก็บค่าธรรมเนียม ผูใ้ช้งานทั้งหมด เพิ่มผู้ใชง้าน รายงานแสดง ตั้งค่าปีรายงาน ออกรายงาน  

 

เมนูแทบบาร์ของผูดู้แลระบบ 

มุมมองแทบบาร์ของนายกเทศมนตรี 

 เมื่อทำการเข้าสู่ระบบได้สำเร็จ ในสิทธิ์ของนายกเทศมนตรี แทบบาร์จะมีเมนูให้เลือก 

ประกอบด้วย ข้อมูลหลักแสดง การเพิ่มคำร้องขอหนังสือรับรองฯ ตรวจสอบเรื่อง หนังสือ

รับรองฯทั้งหมด จัดการลายเซ็นแสดง อัปโหลดลายเซ็น แสดงลายเซ็น ผู้ใช้งานทั้งหมด เพิ่ม

ผูใ้ช้งาน  

 

เมนูแทบบาร์ของนายกเทศมนตรี 



155 

 

มุมมองแทบบาร์ของพนักงาน 

เมื ่อทำการเข้าสู ่ระบบได้สำเร็จ ในสิทธิ์ ของพนักงาน แทบบาร์จะมีเมนูให้เลือก 

ประกอบด้วย ข้อมูลหลักแสดง การเพิ่มคำร้องขอหนังสือรับรองฯ ตรวจสอบเรื่อง หนังสือ

รับรองฯทั้งหมดจัดการข้อมูลใช้งานแสดง ผู้ใช้งานทั้งหมด เพิ่มผู้ใช้งาน รายงานแสดง ตั้งค่าปี

รายงาน ออกรายงาน ซึ่งสามารถ เพิ่ม ลบ แก้ไข ได้ 

 

เมนูแทบบาร์ของพนักงาน 

มุมมองแทบบาร์ของผู้ขอใบอนุญาต 

เมื่อทำการเข้าสู่ระบบได้สำเร็จ ในสิทธิ์ของผู้ขอใบอนุญาต แทบบาร์จะมีเมนูให้เลือก 

ประกอบด้วย ข้อมูลหลักแสดง การเพิ่มคำร้องขอหนังสือรับรองฯ ตรวจสอบเรื่อง ชำระ

ค่าธรรมเนียมแสดงรายการที่ตอ้งชำระ ตอ่ใบอายุใบรับรอง 

  

เมนูแทบบาร์ของผูข้อใบอนุญาต 
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คู่มือการใช้งานผู้ดูแลระบบ 

ข้อมูลส่วนตัวผู้ใช้ระบบ 

 เมื่อคลิกที่ปุ่มขอ้มูลส่วนตัวจะแสดงรายละเอียดผู้ขอใบอนุญาต สามารถแก้ไขข้อมูล

ส่วนตัว เปลี่ยนรหัสผา่น แก้ไขโปร์ไฟล์ได้ 

 

หนา้จอข้อมูลสว่นตัวผูใ้ช้ระบบ 

ข้อมูลหลัก 

 เมนูสำหรับ เลือกเรื่องที่ต้องการ กดเลือกเพิ่มขอ้มูลผู้รับใบอนุญาต 

 

หนา้จอเพิ่มข้อมูลผูร้ับใบอนุญาต 

ปุ่มขอ้มูลส่วนตัว 

ปุ่มเพิ่มเรื่อง 
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การเพิ่มข้อมูลผู้รับใบอนุญาต การกรอกข้อมูลเจ้าของสถานประกอบการฯเมื่อคลิกปุ่มเพิ่ม

คำรอ้งขอหนังสือรับรองฯ จะเป็น ข้อมูลเจ้าของสถานประกอบการโดยต้องกรอกรายละเอียด 

เชน่ ช่ือจรงิ นามสกุล เลขบัตรประชาชน เบอร์โทร สัญชาติ ที่อยู่ เป็นต้น 

 

หนา้จอเพิ่มข้อมูลเจา้ของสถานประกอบการ 

การกรอกข้อมูลสถานประกอบการ  เมื่อกดปุ่มต่อไป จะเป็นข้อมูลสถานประกอบการ ต้อง

กรอกรายละเอียด เชน่ ชื่อสถานประกอบการ ประเภทสถานที่ พืน้ที่ประกอบการ ตำแหน่งที่ตั้ง  

ที่อยู่ เป็นต้น 

 

หนา้จอเพิ่มข้อมูลเจา้ของสถานประกอบการ 

    ข้อมูล 1 

ปุ่มต่อไป 

ปุ่มต่อไป 
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การอัปโหลดเอกสาร เมื่อกดปุ่มต่อไป จะเป็นการอัปโหลดเอกสารที่เกี่ยวข้อง อัปโหลด 

สำเนาบัตรประชาชน สำเนาทะเทียนบ้าน ภาพทะเบียนพาณิชย์ สัญญาเช่าพื้นที่ รูปถ่ายสถาน

ประกอบการ เอกสารอื่นๆ 

 

หนา้จอเพิ่มข้อมูลเอกสาร 

การตรวจสอบรายละเอียดของข้อมูล เมื่อกดปุ่มถัดไป จะเป็นการแสดงทั้งหมด เชน่ ข้อมูล

เจ้าของ สถานประกอบการ ที่ตัง้ของสิ่งก่อสรา้ง รายการเอกสารแนบ เป็นต้น 

 

หนา้จอแสดงรายละเอียดทั้งหมด 

ปุ่มถัดไป 

ปุ่มยนืยันข้อมูล 
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การยืนยันข้อมูล เมื่อกดปุ่มยนืยันข้อมูล จะแสดงป๊อปอัพการแจ้งเตือน ให้กดยืนยันอีกครั้ง  

 

หนา้จอแสดงป๊อปอัพการยืนยันข้อมูล 

การแสดงจอการบันทึกข้อมูลสำเร็จ จะแสดงหน้า เราได้รับคำร้องขอของคุณแล้ว สามารถ

กดปุ่มกลับสู้หน้าหลัก 

 

หนา้จอแสดงข้อมูลบันทึกสำเร็จ 
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การตรวจสอบเรื่อง เมื่อคลิกที่เมนูแทบบาร์ ตรวจสอบเรื่อง จะเป็นการแสดงรายการยื่นขอ

หนังสือทั้งหมด ผู้ขอรับใบอนุญาต ชื่อสถานประกอบการ ประเภทสถานประกอบการ สถานะ 

รายละเอียด 

 

หนา้จอแสดงตรวจสอบเรื่อง 

การตรวจสอบรายละเอียดทั ้งหมด จะเป็นของส่วนผู ้ดูแลระบบ นายกเทศมนตรี และ

พนักงาน เมื่อกดปุ่มรายละเอียด สามารถดูรายละเอียด ข้อมูลเจ้าของสถาประกอบการ ที่ตั้ง

ของสิ่งก่อสร้าง รายการเอกสารแนบ แก้ไขข้อมูล ยืนยันการตรวจสอบ ข้อมูลไม่ถูกต้อง และ

ยกเลิกการส่งเรื่อง  

 

หนา้จอแสดงตรวจสอบรายละเอียดทั้งหมด 

การยืนยันการตรวจสอบ เป็นของส่วนผู้ดูแลระบบ นายกเทศมนตรี เมื่อกดปุ่มยนืยันการตรวจ จะ

แสดงป๊อปอัพ  ต้องเลือกค่าธรรมเนียม และกดยืนยัน 

1 
2 

2 1 

3 
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หนา้จอแสดงป๊อปอัพการยืนยันข้อมูล 

การใช้รหัส PIN เมื่อกดปุ่มยืนยัน ผู้ที่มรีหัสผ่าน PIN เท่านั้นที่สามารถกรอกรหัสผา่น 

 

หนา้จอกรอกรหัส PIN 

การแสดงข้อมูลรายละเอียดค่าธรรม เมื่อกดปุ่มตกลง ดูรายละเอียดการชำระค่าธรรมเนียม 

ว่าถูกต้องหรอืไม่ ไม่ถูกต้องกดปุ่มยกเลิก ถูกต้องกดยืนยันการชำระค่าธรรมเนียม 

ปุ่มยนืยัน 

ใส่รหัส PIN 1 
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หนา้จอแสดงข้อมูลรายละเอียดค่าธรรม 

การอัปโหลดหนังสือรับรองการแจ้ง เมื่อกดปุ่มยืนยันการชำระค่าธรรมเนียม หากหลักฐาน

การชำระถูกต้อง ให้คลิกแนบไฟล์หนังสือรับรองการแจ้งให้กับผูข้อใบอนุญาต 

 

หนา้จออัปโหลดหนังสอืรับรองการแจง้ 

 

 

 

ปุ่มยนืยันการชำระค่าธรรมเนียม 

ปุ่มบันทึกข้อมูล 
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การไม่ยืนยันข้อมูล เมื่อกดปุ่มขอ้มูลไม่ถูกต้อง จะแสดงป๊อปอัพ   ต้องระบุหมายเหตุเพื่อให้ผู้

ขอใบอนุญาตทำการแก้ไข 

 

หนา้จอป๊อปแจง้เตอืนการไม่ยนืยันข้อมูล 

การยกเรื่องการส่งเรื่อง เมื่อกดปุ่มยกเลิกเรื่อง จะแสดงป๊อปอัพ    การส่งเรื่อง สามารถกด

ปุ่มยนืยันหรอืปุ่มยกเลิก 

 

หนา้จอป๊อปแจง้เตอืนยกเรื่องการส่งเรื่อง 

ใส่เหตุผล 
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การดูหนังสือรับรองฯทั้งหมด เมื่อทำการคลิกแทบบาร์หนังสือรับรองฯทั้งหมด จะปรากฎ

หนังสือรับรองที่ได้รับอนุญาติ  หนังสอืรับรองที่ถูกเพิกถอน  หนังสอืรับรองที่หมดอายุ   

 

หนา้จอหนังสือรับรองฯทั้งหมด 

การเพิกถอนหนังสือใบรับรอง เมื่อกดปุ่มรายละเอียด ให้กดปุ่มเพิกถอนใบรับรอง 

 

หนา้จอแสดงเพิกถอนหนังสือใบรับรอง 

ปุ่มรายละเอียด 

ปุ่มเพิกถอนใบรับรอง 
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การตั้งค่าการชำระเงนิ 

เป็นของส่วนผู้ดูแลระบบ เมื่อคลิกแทบบาร์เพิ่มบัญชีเก็บค่าธรรมเนียม สามารถเข้าไป

ยังหนา้อัปโหลดสลิป เพื่อทำการแก้ไข 

 

หนา้จอแสดงเพิ่มบัญชีเก็บค่าธรรมเนียม 

การจัดการบัญชีเก็บค่าธรรมเนียม เมื่อตอ้งการแก้ไข บัญชธีนาคาร สาขาธนาคาร ชื่อบัญช ี

เลขบัญช ีรูปภาพ QR Code  

 

หนา้จอแสดงบัญชีเก็บค่าธรรมเนียม 

กดตรงนี้ 
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จัดการข้อมูลผู้ใช้งาน 

การจัดการผู้ใช้งานระบบ ผูดู้แลระบบ แก้ไขและลบสิทธิ์ได้ทั้งหมด  

 

หนา้จอแสดงผูใ้ช้งานทั้งหมด 

การเพิ่มผู้ใช้งาน กรอกรายละเอียดของผู้ใชง้านระบบ แล้วกดคลิกที่ปุ่มลงทะเบียนลงทะเบียน

ผูใ้ช้งานระบบ 

 

หนา้จอแสดงเพิ่มผู้ใช้งาน 

แก้ไข , ลบ 

ปุ่มลงทะเบียน 
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รายงาน 

การตั้งค่าปีรายงาน กรอก ค.ศที่ตอ้งการบันทึกปีรายงาน และเลือกลบรายการ 

 

หนา้จอแสดงตั้งค่าปีรายงาน 

การสรุปรายงาน กดเเลือกปีที่ต้องการดูรายงาน 

 

หนา้จอแสดงสรุปรายงาน 

ใส่ปี ค.ศ. ปุ่มบันทึกข้อมูล 

กดเลือกป ี
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การดาวน์โหลดรายงาน เมื่อคลิกที่รายละเอียดจะปรากฏดังรูป ให้ทำการคลิกที่ปุ่มดาวน์

โหลด 

 

หนา้จอแสดงรายชื่อผู้ประกอบกิจการสถานที่จำหน่ายอาหาร/สะสมอาหาร 
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คู่มือการใช้งานนายกเทศมนตรี 

ข้อมูลส่วนตัวผู้ใช้ระบบ 

 เมื่อคลิกที่ปุ่มขอ้มูลส่วนตัวจะแสดงรายละเอียดผู้ขอใบอนุญาต สามารถแก้ไขข้อมูล

ส่วนตัว เปลี่ยนรหัสผา่น แก้ไขโปร์ไฟล์ได้ 

 

หนา้จอจัดการข้อมูลผูใ้ช้ระบบ 

ข้อมูลหลัก 

เมนูสำหรับ เลือกเรื่องที่ต้องการ กดเลือกเพิ่มขอ้มูลผู้รับใบอนุญาต 

 

หนา้จอเพิ่มข้อมูลผูข้อหนังสือ 

ปุ่มขอ้มูลส่วนตัว 

ปุ่มเพิ่มเรื่อง 
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การเพิ่มข้อมูลผู้รับใบอนุญาต การกรอกข้อมูลเจ้าของสถานประกอบการฯเมื่อคลิกปุ่มเพิ่ม

คำรอ้งขอหนังสือรับรองฯ จะเป็น ข้อมูลเจ้าของสถานประกอบการโดยต้องกรอกรายละเอียด 

เชน่ ช่ือจรงิ นามสกุล เลขบัตรประชาชน เบอร์โทร สัญชาติ ที่อยู่ เป็นต้น 

 

หนา้จอเพิ่มข้อมูลเจา้ของสถานประกอบการ 

การกรอกข้อมูลสถานประกอบการ  เมื่อกดปุ่มต่อไป จะเป็นข้อมูลสถานประกอบการ ต้อง

กรอกรายละเอียด เชน่ ชื่อสถานประกอบการ ประเภทสถานที่ ตำแหน่งที่ตัง้  ที่อยู่ เป็นต้น 

 

หนา้จอเพิ่มข้อมูลสถานประกอบการ 

    ข้อมูล 1 

ปุ่มต่อไป 

ปุ่มต่อไป 
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การอัปโหลดเอกสาร เมื่อกดปุ่มต่อไป จะเป็นการอัปโหลดเอกสารที่เกี่ยวข้อง อัปโหลด 

สำเนาบัตรประชาชน สำเนาทะเทียนบ้าน ภาพทะเบียนพาณิชย์ สัญญาเช่าพื้นที่ รูปถ่ายสถาน

ประกอบการ เอกสารอื่นๆ 

 

หนา้จอเพิ่มข้อมูลเอกสาร 

การตรวจสอบรายละเอียดของข้อมูล เมื่อกดปุ่มถัดไป จะเป็นการแสดงทั้งหมด เชน่ ข้อมูล

เจ้าของสถาประกอบการ ที่ตั้งของสิ่งก่อสรา้ง รายการเอกสารแนบ เป็นต้น 

 

หนา้จอแสดงรายละเอียดทั้งหมด 

ปุ่มถัดไป 

ปุ่มยนืยันข้อมูล 
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การยืนยันข้อมูล เมื่อกดปุ่มยนืยันข้อมูล จะแสดงป๊อปอัพการแจ้งเตือน ให้กดยืนยันอีกครั้ง  

 

หนา้จอแสดงป๊อปอัพการยืนยันข้อมูล 

การแสดงจอการบันทึกข้อมูลสำเร็จ จะแสดงหน้า เราได้รับคำร้องขอของคุณแล้ว สามารถ

กดปุ่มกลับสู้หน้าหลัก 

 

หนา้จอแสดงข้อมูลบันทึกสำเร็จ 
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การตรวจสอบเรื่อง เมื่อคลิกที่เมนูแทบบาร์ ตรวจสอบเรื่อง จะเป็นการแสดงรายการยื่นขอ

หนังสือทั้งหมด ผู้ขอรับใบอนุญาต ชื่อสถานประกอบการ ประเภทสถานประกอบการ สถานะ 

รายละเอียด 

 

หนา้จอแสดงตรวจสอบเรื่อง 

การตรวจสอบรายละเอียดทั ้งหมด จะเป็นของส่วนผู ้ดูแลระบบ นายกเทศมนตรี และ

พนักงาน เมื่อกดปุ่มรายละเอียด สามารถดูรายละเอียด ข้อมูลเจ้าของสถาประกอบการ ที่ตั้ง

ของสิ่งก่อสร้าง รายการเอกสารแนบ แก้ไขข้อมูล ยืนยันการตรวจสอบ ข้อมูลไม่ถูกต้อง และ

ยกเลิกการส่งเรื่อง  

 

หนา้จอแสดงตรวจสอบรายละเอียดทั้งหมด 

2 

2 1 

3 

1 
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การยืนยันการตรวจสอบ เป็นของส่วนผู้ดูแลระบบ นายกเทศมนตรี เมื่อกดปุ่มยนืยันการตรวจ จะ

แสดง   ป๊อปอัพ  ต้องเลือกค่าธรรมเนียม และกดยืนยัน 

 

หนา้จอป๊อปอัพการยืนยันค่าธรรมเนียมที่ตอ้งชำระ 

การใช้รหัสPIN เมื่อกดปุ่มยืนยัน ผู้ที่มรีหัสผ่าน PIN เท่านั้นที่สามารถกรอกรหัสผา่น 

 

หนา้จอกรอกรหัส PIN 

ปุ่มยนืยัน 

ใส่รหัสผา่น 1 
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การแสดงข้อมูลรายละเอียดค่าธรรม เมื่อกดปุ่มตกลง ดูรายละเอียดการชำระค่าธรรมเนียม 

ว่าถูกต้องหรอืไม่ ไม่ถูกต้องกดปุ่มยกเลิก ถูกต้องกดยืนยันการชำระค่าธรรมเนียม 

 

หนา้แสดงขอ้มูลรายละเอียดค่าธรรม 

การอัปโหลดหนังสือรับรองการแจ้ง เป็นของส่วนผู้ดูแลระบบ นายกเทศมนตรี เมื่อกดปุ่มยืนยัน

การชำระค่าธรรมเนียม หากหลักฐานการชำระถูกต้อง ให้คลิกแนบไฟล์หนังสือรับรองการแจ้ง

ให้กับผูข้อใบอนุญาต 

 

หนา้จออัปโหลดหนังสอืรับรองการแจง้ 

 

ปุ่มยนืยันการชำระค่าธรรมเนียม 

ปุ่มบันทึกข้อมูล 
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การไม่ยืนยันข้อมูล เมื่อกดปุ่มขอ้มูลไม่ถูกต้อง จะแสดงป๊อปอัพต้องระบุหมายเหตุเพื่อให้ผู้ขอ

ใบอนุญาตทำการแก้ไข 

 

หนา้จอป๊อปแจง้เตอืนการไม่ยนืยันข้อมูล 

การยกเรื่องการส่งเรื่อง เมื่อกดปุ่มยกเลิกเรื่อง จะแสดงป๊อปอัพ การส่งเรื่อง สามารถกดปุ่ม

ยืนยันหรอืปุ่มยกเลิก 

 

หนา้จอป๊อปแจง้เตอืนยกเรื่องการส่งเรื่อง 

ใส่เหตุผล 
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การดูหนังสือรับรองฯทั้งหมด เมื่อทำการคลิกแทบบาร์หนังสือรับรองฯทั้งหมด จะปรากฎ

หนังสือรับรองที่ได้รับอนุญาติ  หนังสอืรับรองที่ถูกเพิกถอน  หนังสอืรับรองที่หมดอายุ   

 

หนา้จอหนังสือรับรองฯทั้งหมด 

การเพิกถอนหนังสือใบรับรอง เมื่อกดปุ่มรายละเอียด ให้กดปุ่มเพิกถอนใบรับรอง 

 

หนา้จอแสดงเพิกถอนหนังสือใบรับรอง 

 

ปุ่มรายละเอียด 
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จัดการลายเซ็น 

การอัปโหลดลายเซ็น ส่วนของนายกเทศมนตรี เมื่อต้องการแก้ไขลายเซ็น ให้ทำการคลิกที่แทบบาร์ 

อัปโหลดลายเซ็น เมื่อทำการกรอกรายละเอยีด แนบไฟลรู์ปแลว้ให้ทำการกดปุม่บันทึกข้อมูล 

 

หนา้จอแสดงตั้งค่าลายเซ็น 

การแสดงลายเซ็น เมื่อทำการคลิกที่แทบบาร์ แสดงลายเซ็นจะปรากฏดังรูป 

 

หนา้จอแสดงลายเซ็น 

    ข้อมูล 1 

อปัโหลดลายเซ็น 2 



179 

 

จัดการข้อมูลผู้ใช้งาน 

การจัดการผู้ใช้งานระบบ นายกเทศมมนตร ีลบแก้ไขสิทธิ์ได้เฉาพะ พนักงาน ผูข้อใบอนุญาต 

 

หนา้จอแสดงผูใ้ช้งานทั้งหมด 

การเพิ่มผู้ใช้งาน กรอกรายละเอียดของผู้ใชง้านระบบ แล้วกดคลิกที่ปุ่มลงทะเบียนลงทะเบียน

ผูใ้ช้งานระบบ 

 

หนา้จอแสดงเพิ่มผู้ใช้งาน 

แก้ไข , ลบ 

ปุ่มลงทะเบียน 
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รายงาน 

การสรุปรายงาน กดเเลือกปีที่ต้องการดูรายงาน 

 

หนา้จอแสดงสรุปรายงาน 

การดาวน์โหลดรายงาน เมื่อคลิกที่รายละเอียดจะปรากฏดังรูป ให้ทำการคลิกที่ปุ่มดาวน์

โหลด 

 

หนา้จอแสดงรายชื่อผู้ประกอบกิจการสถานที่จำหน่ายอาหาร/สะสมอาหาร 

กดเลือกป ี
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คู่มือการใช้งานของพนักงาน 

ข้อมูลสว่นตัวผูใ้ช้ระบบ 

 เมื่อคลิกที่ปุ่มขอ้มูลส่วนตัวจะแสดงรายละเอียดผู้ขอใบอนุญาต สามารถแก้ไขข้อมูล

ส่วนตัว เปลี่ยนรหัสผา่น แก้ไขโปร์ไฟล์ได้ 

 

หนา้จอข้อมูลสว่นตัวผูใ้ช้ระบบ 

ข้อมูลหลัก 

 เมนูสำหรับ เลือกเรื่องที่ต้องการ กดเลือกเพิ่มขอ้มูลผู้รับใบอนุญาต 

 

หนา้จอเพิ่มข้อมูลผูร้ับใบอนุญาต 

ปุ่มขอ้มูลส่วนตัว 

ปุ่มเพิ่มเรื่อง 
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การเพิ่มข้อมูลผู้รับใบอนุญาต การกรอกข้อมูลเจ้าของสถานประกอบการฯเมื่อคลิกปุ่มเพิ่ม

คำรอ้งขอหนังสือรับรองฯ จะเป็น ข้อมูลเจ้าของสถานประกอบการโดยต้องกรอกรายละเอียด 

เชน่ ช่ือจรงิ นามสกุล เลขบัตรประชาชน เบอร์โทร สัญชาติ ที่อยู่ เป็นต้น 

 

หนา้จอเพิ่มข้อมูลเจา้ของสถานประกอบการ 

การกรอกข้อมูลสถานประกอบการ  เมื่อกดปุ่มต่อไป จะเป็นข้อมูลสถานประกอบการ ต้อง

กรอกรายละเอียด เชน่ ชื่อสถานประกอบการ ประเภทสถานที่ ตำแหน่งที่ตัง้  ที่อยู่ เป็นต้น 

 

หนา้จอเพิ่มข้อมูลเจา้ของสถานประกอบการ 

    ข้อมูล 1 

ปุ่มต่อไป 

ปุ่มต่อไป 
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การอัปโหลดเอกสาร เมื่อกดปุ่มต่อไป จะเป็นการอัปโหลดเอกสารที่เกี่ยวข้อง อัปโหลด 

สำเนาบัตรประชาชน สำเนาทะเทียนบ้าน ภาพทะเบียนพาณิชย์ สัญญาเช่าพื้นที่ รูปถ่ายสถาน

ประกอบการ เอกสารอื่นๆ 

 

หนา้จอเพิ่มข้อมูลเอกสาร 

การตรวจสอบรายละเอียดของข้อมูล เมื่อกดปุ่มถัดไป จะเป็นการแสดงทั้งหมด เชน่ ข้อมูล

เจ้าของสถาประกอบการ ที่ตั้งของสิ่งก่อสรา้ง รายการเอกสารแนบ เป็นต้น 

 

หนา้จอแสดงรายละเอียดทั้งหมด 

ปุ่มถัดไป 

ปุ่มยืนยันข้อมูล 
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การยืนยันข้อมูล การยืนยันข้อมูล เมื่อกดปุ่มยนืยันข้อมูล จะแสดงป๊อปอัพการแจ้งเตือน ให้

กดยืนยันอีกครั้ง  

 

หนา้จอแสดงป๊อปอัพการยืนยันข้อมูล 

การแสดงจอการบันทึกข้อมูลสำเร็จ จะแสดงหน้า เราได้รับคำร้องขอของคุณแล้ว สามารถ

กดปุ่มกลับสู้หน้าหลัก 

 

หนา้จอแสดงข้อมูลบันทึกสำเร็จ 
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การตรวจสอบเรื่อง เมื่อคลิกที่เมนูแทบบาร์ ตรวจสอบเรื่อง จะเป็นการแสดงรายการยื่นขอ

หนังสือทั้งหมด ผู้ขอรับใบอนุญาต ชื่อสถานประกอบการ ประเภทสถานประกอบการ สถานะ 

รายละเอียด 

 

หนา้จอแสดงตรวจสอบเรื่อง 

การตรวจสอบรายละเอียดทั ้งหมด จะเป็นของส่วนผู ้ดูแลระบบ นายกเทศมนตรี และ

พนักงาน เมื่อกดปุ่มรายละเอียด สามารถดูรายละเอียด ข้อมูลเจ้าของสถาประกอบการ ที่ตั้ง

ของสิ่งก่อสร้าง รายการเอกสารแนบ แก้ไขข้อมูล ยืนยันการตรวจสอบ ข้อมูลไม่ถูกต้อง และ

ยกเลิกการส่งเรื่อง  

 

หนา้จอแสดงตรวจสอบรายละเอียดทั้งหมด 

1 

2 

2 
1 

3 
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การยืนยันการตรวจสอบ เป็นของส่วนผู้ดูแลระบบ นายกเทศมนตรี เมื่อกดปุ่มยนืยันการตรวจ จะ

แสดง   ป๊อปอัพ  ต้องเลือกค่าธรรมเนียม และกดยืนยัน 

 

หนา้จอป๊อปอัพการยืนยันค่าธรรมเนียมที่ตอ้งชำระ 

การไม่ยืนยันข้อมูล เมื่อกดปุ่มขอ้มูลไม่ถูกต้อง จะแสดงป๊อปอัพ   ต้องระบุหมายเหตุเพื่อให้ผู้

ขอใบอนุญาตทำการแก้ไข 

 

หนา้จอป๊อปแจง้เตอืนการไม่ยนืยันข้อมูล 

ปุ่มยนืยัน 

ใส่เหตุผล 



187 

 

การยกเรื่องการส่งเรื่อง เมื่อกดปุ่มยกเลิกเรื่อง จะแสดงป๊อปอัพ    การส่งเรื่อง สามารถกด

ปุ่มยนืยันหรอืปุ่มยกเลิก 

 

หนา้จอป๊อปแจง้เตอืนยกเรื่องการส่งเรื่อง 

การดูหนังสือรับรองฯทั้งหมด เมื่อทำการคลิกแทบบาร์หนังสือรับรองฯทั้งหมด จะปรากฎ

หนังสือรับรองที่ได้รับอนุญาติ  หนังสอืรับรองที่ถูกเพิกถอน  หนังสอืรับรองที่หมดอายุ   

 

หนา้จอหนังสือรับรองฯทั้งหมด 

ปุ่มรายละเอียด

รายละเอียด 
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จัดการข้อมูลผู้ใช้งาน 

การจัดการผู้ใช้งานระบบ ลบแก้ไขสิทธิ์ได้เฉาพะ ผูข้อใบอนุญาต 

 

หนา้จอแสดงผูใ้ช้งานทั้งหมด 

การเพิ่มผู้ใช้งาน กรอกรายละเอียดของผู้ใชง้านระบบ แล้วกดคลิกที่ปุ่มลงทะเบียนลงทะเบียน

ผูใ้ช้งานระบบ 

 

หนา้จอแสดงเพิ่มผู้ใช้งาน 

แก้ไข , ลบ 

ปุ่มลงทะเบียน 
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รายงาน 

การตั้งค่าปีรายงาน กรอก ค.ศที่ตอ้งการบันทึกปีรายงาน และเลือกลบรายการ 

 

หนา้จอแสดงตั้งค่าปีรายงาน 

การสรุปรายงาน กดเเลือกปีที่ต้องการดูรายงาน 

 

หนา้จอแสดงสรุปรายงาน 

ใส่ปี ค.ศ. ปุ่มบันทึกข้อมูล 

กดเลือกป ี
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การดาวน์โหลดรายงาน เมื่อคลิกที่รายละเอียดจะปรากฏดังรูป ให้ทำการคลิกที่ปุ่มดาวน์

โหลด 

 

หนา้จอแสดงรายชื่อผู้ประกอบกิจการสถานที่จำหน่ายอาหาร/สะสมอาหาร 
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คู่มือการใช้งานขอผุ้ขอใบอนุญาต 

ข้อมูลส่วนตัวผู้ใช้ระบบ 

 เมื่อคลิกที่ปุ่มขอ้มูลส่วนตัวจะแสดงรายละเอียดผู้ขอใบอนุญาต สามารถแก้ไขข้อมูล

ส่วนตัว เปลี่ยนรหัสผา่น แก้ไขโปร์ไฟล์ได้ 

 

หนา้จอข้อมูลสว่นตัวผูใ้ช้ระบบ 

ข้อมูลหลัก 

การเพิ่มข้อมูลผู้รับใบอนุญาต การกรอกข้อมูลเจ้าของสถานประกอบการฯเมื่อคลิกปุ่มเพิ่ม

คำรอ้งขอหนังสือรับรองฯ จะเป็น ข้อมูลเจ้าของสถานประกอบการโดยต้องกรอกรายละเอียด 

เชน่ ช่ือจรงิ นามสกุล เลขบัตรประชาชน เบอร์โทร สัญชาติ ที่อยู่ เป็นต้น 

 

หนา้จอเพิ่มข้อมูลเจา้ของสถานประกอบการ 

ปุ่มขอ้มูลส่วนตัว 

    ข้อมูล 1 

ปุ่มต่อไป 
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การกรอกข้อมูลสถานประกอบการ  เมื่อกดปุ่มต่อไป จะเป็นข้อมูลสถานประกอบการ ต้อง

กรอกรายละเอียด เชน่ ชื่อสถานประกอบการ ประเภทสถานที่ ตำแหน่งที่ตัง้  ที่อยู่ เป็นต้น 

 

หนา้จอเพิ่มข้อมูลเจา้ของสถานประกอบการ 

การอัปโหลดเอกสาร เมื่อกดปุ่มต่อไป จะเป็นการอัปโหลดเอกสารที่เกี่ยวข้อง อัปโหลด 

สำเนาบัตรประชาชน สำเนาทะเทียนบ้าน ภาพทะเบียนพาณิชย์ สัญญาเช่าพื้นที่ รูปถ่ายสถาน

ประกอบการ เอกสารอื่นๆ 

 

หนา้จอเพิ่มข้อมูลเอกสาร 

อ 

ปุ่มต่อไป 

ปุ่มถัดไป 
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การตรวจสอบรายละเอียดของข้อมูล เมื่อกดปุ่มถัดไป จะเป็นการแสดงทั้งหมด เชน่ ข้อมูล

เจ้าของสถาประกอบการ ที่ตั้งของสิ่งก่อสรา้ง รายการเอกสารแนบ เป็นต้น 

 

หนา้จอแสดงรายละเอียดทั้งหมด 

การยืนยันข้อมูล เมื่อกดปุ่มยนืยันข้อมูล จะแสดงป๊อปอัพการแจ้งเตือน ให้กดยืนยันอีกครั้ง  

 

หนา้จอแสดงป๊อปอัพการยืนยันข้อมูล 

 

ปุ่ มยืนยนัขอ้มลู 
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การแสดงจอการบันทึกข้อมูลสำเร็จ จะแสดงหน้า เราได้รับคำร้องขอของคุณแล้ว สามารถ

กดปุ่มกลับสู้หน้าหลัก 

 

หนา้จอแสดงข้อมูลบันทึกสำเร็จ 

การตรวจสอบสถานการณ์แจ้งฯ เป็นของผู้ขอรับใบอนุญาต เมื่อคลิกแบบาร์ตรวจสอบ

สถานะแจ้งฯ ปรากฏตามรูป 

 

หนา้จอแสดงตรวจสอบสถานกานะแจ้งฯ 
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การดูหนังสือรับรอง เมื่อคลิกช่องสี่เหลี่ยม จะปรากฏหน้าจอสถานะ  

 

หนา้จอแสดงตัวอย่างหนังสือรับรองการแจ้งฯ 

การพิมพ์ใบรับรอง เมื่อกดปุ่มตัวอย่างหนังสือ จะปรากฏหน้าจอดังนี้ ให้กดปุ่มพิมพ์ใบรับรอง

ได้เลย 

 

หนา้จอแสดงหนังสือรับรองการแจ้งฯ 

ตัวอย่าง

หนังสือ 
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ชำระค่าธรรมเนียม 

การชำระรายการที่ต้องชำระ เมื่อกดแทบบาร์รยการที่ต้องชำระ จะปรากฏหน้านี้ ให้กด

กล่องสี่เหลี่ยม 

 

หนา้จอแสดงชำระค่าธรรมเนียมการขอหนังสอื 

การเช็ครายละเอียด เป็นการดูรายละเอียดทั้งหมด ก่อนการจ่าย เมื่อทำการจ่ายแล้วให้กด

ปุ่มแนบหลักฐานการชำระเงิน 

 

หนา้จอแสดงค่าธรรมเนียม 

กดตรงนี้ 
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การแนบหลักฐานการชำระเงิน เมื่อกรอกรายละเอียดครบถ้วน ให้อัปโหลดหลักฐานชำระ

เงิน จากนั้นกดปุ่มแนบหลักฐานการชำระเงิน 

 

หนา้จอแสดงแนบหลักฐานการชำเงิน 

การยืนยันรายละเอียดค่าธรรมเนียม เมื่อเช็ครายละเอียดเสด ถูกต้องครบถ้วนแล้วกดปุ่ม

ยืนยันรายการเป็นอันเสดสิ้น 

 

หนา้แสดงการยืนยันรายละเอียดค่าธรรมเนียม 

1 

ปุ่มแนบหลักฐาน 

ปุ่มยนืยันรายการ 

2 

3 
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การต่ออายุหนังสือใบรับรอง เข้าแทบบาร์ ต่ออายุใบรับรอง ขั้นต่อการจ่าย เหมือนขั้นตอน 

ชำระค่าธรรมเนียม 

 

หนา้จอแสดงการตอ่อายุหนังสอืใบรับรอง 

 


